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 กองสถานประกอบการเพ่ือสุขภาพ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ  

“ใชงานระบบยื่นขอรับใบอนุญาตขอใบรับรองสถานประกอบการเพ่ือสุขภาพ 

ทางระบบอิเล็กทรอนิกส สําหรับเจาหนาที่” 

 เม่ือผูใชงานเขาสูเว็บไซต SPA DIRECTORY THAILAND (https://esta2.hss.moph.go.th/)  จะแสดง

หนาแรกของเว็บไซต ดังภาพตัวอยาง 

  

หมายเหตุ  

o กรณีไมมีขอมูลสําหรับเขาใชงานระบบ กรุณาติดตอเจาหนาผูดูแลระบบ สําหรับลงทะเบียนใช

งานสิทธิ์ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

  

 

https://esta2.hss.moph.go.th/
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การเขาใชงานระบบ 

 โดยคลิกท่ีปุม  ดานบนขวามือ จะแสดงหนาจอ เขาสูระบบ ดังภาพตัวอยาง 

 

เจาหนาท่ีสํานักงานสาธารณสุขจังหวัด (สสจ.) / เจาหนาท่ีศูนยบริการสาธารณสุข (เขต) ทําการระบุ

ชื่อผูใชระบบและรหัสผาน จากนั้นคลิกปุม  เพ่ือเขาสูระบบ กรณีชื่อผูใช

ระบบหรือรหัสผานไมถูกตอง ระบบจะแสดงขอความแจงเตือน “ชื่อผูใชระบบหรือรหัสผานไมถูกตอง” กรณี

ลืมรหัสผาน สามารถคลิกท่ี ลืมรหัสผาน จะแสดงหนาจอ ลืมรหัสผาน ใหกรอกขอมูล 

เม่ือเขาสูระบบเรียบรอย ขอมูลผูใหบริการและขอมูลสถานประกอบการ จะแสดงขอมูลเฉพาะจังหวัด

ท่ีเจาหนาท่ีสํานักงานสาธารณสุขจังหวัด (สสจ.) / เจาหนาท่ีศูนยบริการสาธารณสุข (เขต) รับผิดชอบเทานั้น 
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หนาหลัก 

แสดงขอมูลจํานวนผูผานการรับรองข้ึนทะเบียน/รอข้ึนทะเบียน ของผูใหบริการและสถานประกอบ 

ดังภาพตัวอยาง 
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1. ขอมูลผูใหบริการ 

1.1 ลงทะเบียนผูใหบริการ 

ลงทะเบียนผูใหบริการ โดยเลือกท่ีเมนู ขอมูลผูใหบริการ >> ลงทะเบียนผูใหบริการ จะแสดงหนาจอ

แบบฟอรมลงทะเบียนผูใหบริการ ดังภาพตัวอยาง 
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• คํารองขอข้ึนทะเบียนผูใหบริการ 

 
เลือกวันท่ียื่นคําขอ : ระบบแสดงวันท่ีปจจุบันเปนวันท่ีตั้งตน โดยสามารถเลือกวันท่ียื่นคําขอ

ยอนหลังได 

• ขอมูลผูขอข้ึนทะเบียน 

 
ระบุขอมูลของผูขอข้ึนทะเบียน และเลขบัตรประจําตัวประชาชน/หนังสือเดินทาง เม่ือระบุขอมูล

เรียบรอย จากนั้นคลิกปุม  เพ่ือตรวจสอบขอมูลการใชงานของเลขบัตรประจําตัว

ประชาชน กรณีท่ีเลขบัตรประจําตัวประชาชนไมถูกตอง หรือมีการลงขอมูลในระบบแลวจะแสดง

ขอความแจงเตือนสีแดง และจะไมสามารถทําการบันทึกขอมูลได 

• ขอมูลท่ีอยูตามบัตรประจําจัวประชาชน 

 
ระบุขอมูลท่ีอยูตามบัตรประจําตัวประชาชนของผูขอข้ึนทะเบียน 

• ขอมูลท่ีอยูปจจุบัน 

 
ระบุขอมูลท่ีอยูปจจุบันของผูขอข้ึนทะเบียน กรณีขอมูลท่ีอยูปจจุบันตรงกับขอมูลท่ีอยูตามบัตร

ประจาํตัวประชาชน ใหคลิก  ระบุตามท่ีอยูในบัตรประจําตัวประชาชน ระบบจะดึงขอมูลมา

แสดงอัตโนมัติและจะไมแสดงแกไขขอมูลได 
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• ขอมูลการยื่นคําขอ 

 
เลือกจังหวัดท่ียื่นขอข้ึนทะเบียน (จังหวัดท่ีเจาหนาท่ีสํานักงานสาธารณสุขจังหวัด (สสจ.) / 

เจาหนาท่ีศูนยบริการสาธารณสุข (เขต) รับผิดชอบ) / เลือกประเภทการขอรับใบรับรองเปนผู

ใหบริการในสถานประกอบการเพ่ือสุขภาพ และเลือกสถานะการทํางานเก่ียวกับสปา 

• ขอมูลหลักสูตร/เอกสารแนบ 

 

o ขอมูลหลักสูตรท่ีจบการศึกษา 

เพ่ิมรายวิชา โดยคลิกปุม  จะแสดงหนาจอ เพ่ิมหลักสูตรท่ีจบการศึกษา ดัง

ภาพตัวอยาง 

 

ทําการระบุรหัสหลักสูตร จากนั้นคลิกปุม  ระบบจะแสดงชื่อหลักสูตร และ

หนวยงาน/โรงเรียนใหอัตโนมัติ จากนั้นคลิกปุม  เพ่ือบันทึกขอมูลหลักสูตรท่ีจบ

การศึกษา 

หมายเหตุ : รหัสหลักสูตรอางอิงจาก รายชื่อหลักสูตรท่ีผานการรับรอง 765 หลักสูตร 

  

 

https://spa.hss.moph.go.th/s_cercouse_all.php?round=1
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แสดงรายวิชา โดยคลิกปุม  จะแสดงรายการขอมูล ดังภาพตัวอยาง 

 
หมายเหตุ :  รายการขอมูล หลักสูตรเกา 767 หลักสูตร มาจากขอมูลการเพ่ิมรายวิชา 

รายการขอมูล หลักสูตรใหม 11 หลักสูตร มาจากขอมูลท่ีสถาบัน/โรงเรียน 

บันทึกขอมูลผูเรียนจบหลักสูตรลงระบบ 
 

o แนบเอกสาร/รูปภาพ 

เพ่ิมเอกสาร/รูปภาพ โดยคลิกปุม  จะแสดงหนาจอ แนบไฟล ดังภาพตัวอยาง 

 
1. คลิก Choose File เพ่ือเลือกไฟลเอกสาร/รูปภาพ จากเครื่องคอมพิวเตอรท่ีใชงาน  

2. เลือกประเภทไฟลเอกสาร  

3. ระบุรายละเอียด 

4. คลิกปุม  เพ่ือยืนยันการแนบไฟลเอกสาร 
 

หมายเหตุ ประเภทไฟลเอกสาร รูปถาย, สําเนาบตัรประชาชน, และใบรบัรองแพทย สามารถ

เลือกแนบไดแค 1 ไฟลเทานั้น หากมีการเลือกประเภทไฟลซํ้า ระบบจะแสดง

ขอความแจงเตือน “คุณไดเลือกประเภทไฟลนี้ไปแลว กรุณาเลือกประเภทอ่ืน” 

 ประเภทไฟลอนุญาตเฉพาะไฟล .pdf, .jpg, .jpeg หรือ .png เทานั้น 
 

 



สําหรับเจาหนาท่ี ฯ 

กองสถานประกอบการเพ่ือสุขภาพ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ กระทรวงสาธารณสุข 
 

10 

 

แสดงไฟลแนบ โดยคลิกปุม  จะแสดงรายการเอกสารแนบ ดังภาพตัวอยาง 

 
 

• ขอมูลท่ีเก่ียวของ 

 
 

เม่ือกรอกขอมูลท้ังหมดครบถวนใหคลิกยอมรับ  ขาพเจาขอรับรองวาเปนผูมีคุณสมบัติและไมมี

ลักษณะตองหามตามมาตรา 23 แหงพระราชบัญญัติ สถานประกอบการเพ่ือสุขภาพ พ.ศ.2559 จากนั้น

คลิกปุม  เพ่ือลงทะเบียนขอข้ึนทะเบียนผูใหบริการ  
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1.2 เจาหนาท่ีตรวจสอบรายช่ือรอการข้ึนทะเบียน 

รายชื่อรอการข้ึนทะเบียน โดยเลือกท่ีเมนู ขอมูลผูใหบริการ >> รายช่ือรอการข้ึนทะเบียน จะแสดง

หนาจอรายชื่อรอการข้ึนทะเบียน ดังภาพตัวอยาง 
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 สามารถเลือกคนหาขอมูลจาก   

หรือ เลือกแสดงขอมูล  

จะแสดงขอมูลผูขอข้ึนทะเบียนผูใหบริการท่ีทําการคนหา 

 

ข้ันตอนตรวจสอบขอมูลผูลงทะเบียน 

สามารถดูขอมูลหลักสูตรของผูใหบริการ ไดท่ีปุม   จะแสดงรายการขอมูลหลักสูตร 

ดังภาพตัวอยาง 
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สามารถดูขอมูลเอกสารของผูใหบริการ ไดท่ีปุม  จะแสดงขอมูลเอกสาร ดังภาพตัวอยาง 

 
เม่ือตรวจสอบขอมูลของผูใหบริการเรียบรอย เจาหนาท่ีสํานักงานสาธารณสุขจังหวัด (สสจ.) / 

เจาหนาท่ีศูนยบริการสาธารณสุข (เขต) ทําการระบุสถานะใหกับคํารองขอข้ึนทะเบียนผูใหบริการ 

 

ข้ันตอนการเปล่ียนสถานะคํารอง 

 

1.1.1 รับเรื่อง 

เม่ือคลิกสถานะ เปน “รับเรื่อง” ระบบจะแสดงขอความแจงเตือน “ยืนยันบันทึกขอมูล? 

ตองการบันทึกสถานะเปน "รับเรื่อง" หรือไม” คลิก บันทึก เพ่ือยืนยันเปลี่ยนสถานะ เปน “รับ

เรื่อง” 

1.1.2 ตรวจสอบเอกสาร 

เม่ือคลิกสถานะ เปน “ตรวจสอบเอกสาร” ระบบจะแสดงขอความแจงเตือน “ยืนยัน

บันทึกขอมูล? ตองการบันทึกสถานะเปน "ตรวจสอบเอกสาร" หรือไม” คลิก บันทึก เพ่ือยืนยัน

เปลี่ยนสถานะ เปน “ตรวจสอบเอกสาร” 

กรณีเปลี่ยนเปน “ตรวจสอบเอกสาร” จะแสดงปุม ความเห็นเพ่ิมเติม ใหบันทึกขอมูลได 
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เม่ือสถานะเปลี่ยนเปน “ตรวจสอบเอกสาร” เม่ือคลิกท่ีปุม  จะแสดงขอมูลเอกสาร 

และจะสามารถขอเอกสารเพ่ิมเติมได ดังภาพตัวอยาง 

 

ทําการคลิก “เลือก” ประเภทเอกสารพรอมระบุเหตุผล จากนั้นคลิกปุม  จะแสดง

ขอมูลเอกสารท่ีขอเพ่ิม ดังภาพตัวอยาง 

 

จากนั้นคลิกปุม  เพ่ือบันทึกขอมูลการขอเอกสารเพ่ิมเติม 
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รอการข้ึนทะเบียน 

เม่ือคลิกสถานะ เปน “รอการข้ึนทะเบียน” ระบบจะแสดงหนาจอ เลือกนายแพทยลงนาม

ในใบอนุญาต ดังภาพตัวอยาง 

 

ทําการเลือกนายแพทย จากนั้นคลิกปุม  เพ่ือยืนยันการเลือกนายแพทยลงนาม 

และเปลี่ยนสถานะ เปน “รอการข้ึนทะเบียน”  

เม่ือสถานะถูกเปลี่ยนเปน “รอการข้ึนทะเบียน” ขอมูลผูขอข้ึนทะเบียนจะไปท่ีเมนู

พิมพใบรับรองผูใหบริการ (สถานะ = รอนายแพทยลงนาม) 

 

1.1.3 ไมผานการรับรอง 

เม่ือคลิกสถานะ เปน “ไมผานการรับรอง” ระบบจะแสดงขอความแจงเตือน “ยืนยัน

บันทึกขอมูล? ตองการบันทึกสถานะเปน "ไมผานการรับรอง" หรือไม” คลิก บันทึก เพ่ือยืนยัน

เปลี่ยนสถานะ เปน “ไมผานการรับรอง” 
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พิมพแบบฟอรมคําขอ 

สามารถพิมพแบบฟอรมคําขอไดท่ีปุม  จะแสดงขอมูลในแบบฟอรมคําขอ ดัง

ภาพตัวอยาง 
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1.3 พิมพใบรับรองผูใหบริการ 

พิมพใบรับรองผูใหบริการ โดยเลือกท่ีเมนู ขอมูลผูใหบริการ >> พิมพใบรับรองผูใหบริการ จะแสดง

หนาจอรายชื่อผูข้ึนทะเบียน - พิมพใบรับรองผูใหบริการ ดังภาพตัวอยาง 
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สามารถเลือกคนหาขอมูลจาก   

จะแสดงขอมูลผูขอข้ึนทะเบียนผูใหบริการท่ีทําการคนหา 

 
เม่ือทําการเปลี่ยนสถานะเปน “รอการข้ึนทะเบียน” และเลือกนายแพทยลงนามเรียบรอย จะตองให

นายแพทยลงนามใหเรียบรอย จึงจะสามารถพิมพใบรับรองได หากนายแพทยยังไมลงนาม สถานะจะเปน  

“รอนายแพทยลงนาม” 

ข้ันตอนการพิมพใบรับรอง โดยคลิกท่ีปุม  จะแสดงหนาจอใหตรวจสอบขอมูลกอนพิมพ

ใบรับรอง ดังภาพตัวอยาง 
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คลิกปุม  จะแสดงตัวอยางใบรับรองการ ข้ึนทะเบียนเปนผู ใหบริการในสถาน

ประกอบการเพ่ือสุขภาพ ดังภาพตัวอยาง 

 

วันท่ีสงมอบใบรับรอง :  เลือกวันท่ีและคลิกปุม  
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1.4 พิมพใบแทนใบรับรอง 

พิมพใบแทนใบรับรอง โดยเลือกท่ีเมนู ขอมูลผูใหบริการ >> พิมพใบแทนใบรับรอง จะแสดงหนาจอ

รายชื่อผูข้ึนทะเบียน - พิมพใบแทนใบรับรองผูใหบริการ ดังภาพตัวอยาง 
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สามารถเลือกคนหาขอมูลจาก   

จะแสดงขอมูลผูขอข้ึนทะเบียนผูใหบริการท่ีทําการคนหา 

 

ข้ันตอนการพิมพใบแทนใบรับรอง โดยคลิกท่ีปุม  จะแสดงหนาจอใหตรวจสอบขอมูล

กอนพิมพใบรับรอง ดังภาพตัวอยาง 

 

คลิกปุม  จะแสดงตัวอยางใบรับรองการ ข้ึนทะเบียนเปนผู ใหบริการในสถาน

ประกอบการเพ่ือสุขภาพ ดังภาพตัวอยาง 
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วันท่ีสงมอบใบแทนใบรับรอง :  เลือกวันท่ีและคลิกปุม 
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2. ยื่นคําขออนุญาตประกอบกิจการสถานประกอบการเพ่ือสุขภาพ 

2.1 ลงทะเบียนสถานประกอบการ 

ลงทะเบียนสถานประกอบการ โดยเลือกท่ีเมนู ขอมูลสถานประกอบการ >> ลงทะเบียนสถาน

ประกอบการ จะแสดงหนาจอคําขอใบอนุญาตสถานประกอบการเพ่ือสุขภาพ ดังภาพตัวอยาง 
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• คําขอใบอนุญาตสถานประกอบการเพ่ือสุขภาพ 

 
วันท่ียื่นคําขอ : ระบบแสดงวันท่ีปจจุบันเปนวันท่ีตั้งตน โดยสามารถเลือกวันท่ียื่นคําขอยอนหลังได 

 

• ขอมูลผูยื่นคําขอ 

 
ระบุขอมูลผูยื่นคําขอ เลขบัตรประจําตัวประชาชน/หนังสือเดินทาง อายุ และสัญชาติ ในกรณีนิติ

บุคคล ใหระบุชื่อนิติบุคคล และขอมูลผูเก่ียวของ โดยคลิกท่ีปุม  จะแสดงหนาเพ่ิม

รายชื่อ ดังภาพตัวอยาง 

 

ทําการกรอกชื่อ - นามสกุล และเลขบัตรประจําตัวประชาชน จากนั้นคลิกปุม  เพ่ือเพ่ิม

ขอมูลผูท่ีเก่ียวของ 
 

• ท่ีอยูผูยื่นคําขอ 

 
ระบุขอมูลท่ีอยูผูยื่นคําขอ 
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• ขอมูลสถานประกอบการ และท่ีอยูสถานประกอบการ 

 
ระบุชื่อสถานประกอบการภาษาไทย/ภาษาอังกฤษ (ถามี) , ระบุท่ีอยูของสถานประกอบการ 

พรอมท้ังตําแหนงท่ีตั้ง (ถาทราบ) และพ้ืนท่ีท่ีใหบริการ (จําเปนตองระบุ) 
 

• ประเภทสถานประกอบการ 

 
เลือกประเภทกิจการของสถานประกอบการท่ีตองการย่ืนคําขอรับใบอนุญาต 
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• ขอมูลท่ีผูเก่ียวของ 

 
o ผูดําเนินการ 

เพ่ิมผูดําเนินการ โดยคลิกท่ีปุม  จะแสดงหนาจอ เพ่ิมผูดําเนินการ ดัง

ภาพตัวอยาง 

 

ทําการกรอกเลขบัตรประจําตัวประชาชน จากนั้นคลิกปุม  เพ่ือตรวจสอบขอมูล

ผูดําเนินการท่ีลงทะเบียนไวในระบบ หากพบขอมูลระบบจะดึงขอมูล ชื่อ - นามสกุล มา

แสดงใหอัตโนมัติ หากไมพบขอมูลเม่ือกดปุมตรวจสอบจะไมแสดงขอมูลของผูดําเนินการ 

จากนั้นคลิกปุม  เพ่ือเพ่ิมขอมูลผูดําเนินการ 

แสดงรายช่ือผูดําเนินการ โดยคลิกท่ีปุม  จะแสดงรายชื่อผูดําเนินการ 

ดังภาพตัวอยาง 
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o ผูใหบริการ 

เพ่ิมผูใหบริการ โดยคลิกท่ีปุม  จะแสดงหนาจอ เพ่ิมผูใหบริการ ดังภาพ

ตัวอยาง 

 

ทําการกรอกเลขบัตรประจําตัวประชาชน จากนั้นคลิกปุม  เพ่ือตรวจสอบขอมูลผู

ใหบริการท่ีลงทะเบียนไวในระบบ หากพบขอมูลระบบจะดึงขอมูล ชื่อ - นามสกุล มาแสดง

ใหอัตโนมัติ หากไมพบขอมูลเม่ือกดปุมตรวจสอบจะไมแสดงขอมูลของผูใหบริการ จากนั้น

คลิกปุม  เพ่ือเพ่ิมขอมูลผูใหบริการ 

แสดงรายช่ือผูใหบรกิาร โดยคลิกท่ีปุม  จะแสดงรายชื่อผูใหบริการ ดัง

ภาพตัวอยาง 
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o แนบเอกสาร/รูปภาพ 

เพ่ิมเอกสาร/รูปภาพ โดยคลิกปุม  จะแสดงหนาจอ แนบไฟล ดังภาพตัวอยาง 

 
1. คลิก Choose File เพ่ือเลือกไฟลเอกสาร/รูปภาพ จากเครื่องคอมพิวเตอรท่ีใชงาน  

2. เลือกประเภทไฟลเอกสาร  

3. ระบุรายละเอียด 

4. คลิกปุม  เพ่ือยืนยันการแนบไฟลเอกสาร 
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แสดงไฟลแนบ โดยคลิกปุม  จะแสดงรายการเอกสารแนบ ดังภาพตัวอยาง 

 

เม่ือกรอกขอมูลท้ังหมดครบถวน จากนั้นคลิกปุม  เพ่ือลงทะเบียนขอใบอนุญาตสถาน

ประกอบการ  
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2.2 การตรวจสอบคําขอท่ีย่ืนขออนุญาต 

รายชื่อรอการข้ึนทะเบียน โดยเลือกท่ีเมนู ขอมูลสถานประกอบการ >> รายช่ือรอการข้ึนทะเบียน 

จะแสดงหนาจอรายชื่อสถานประกอบการรอการข้ึนทะเบียน ดังภาพตัวอยาง 
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สามารถเลือกคนหาขอมูลจาก   

หรือ เลือกแสดงขอมูล  

จะแสดงขอมูลผูขอข้ึนทะเบียนสถานประกอบการท่ีทําการคนหา 

 

ข้ันตอนตรวจสอบขอมูลผูลงทะเบียน 

สามารถดูขอมูลเอกสารของสถานประกอบการ ไดท่ีปุม   จะแสดงขอมูลเอกสาร ดังภาพ

ตัวอยาง 

 
เม่ือตรวจสอบขอมูลของสถานประกอบการเรียบรอย เจาหนาท่ีสํานักงานสาธารณสุขจังหวัด 

(สสจ.) / เจาหนาท่ีศูนยบริการสาธารณสุข (เขต) ทําการระบุสถานะใหกับคําขอใบอนุญาตสถาน

ประกอบการเพ่ือสุขภาพ 
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ข้ันตอนการเปล่ียนสถานะคําขอ 

 

• รอรับเรื่อง 

สถานะ “รอรับเรื่อง” เปนสถานะเริ่มตนคําขอใบอนุญาตสถานประกอบการเพ่ือสุขภาพ 

• ตรวจสอบเอกสาร 

เม่ือคลิกสถานะ เปน “ตรวจสอบเอกสาร” ระบบจะแสดงขอความแจงเตือน “ยืนยันบันทึก

ขอมูล? ตองการบันทึกสถานะเปน "ตรวจสอบเอกสาร" หรือไม” คลิก บันทึก เพ่ือยืนยัน

เปลี่ยนสถานะ เปน “ตรวจสอบเอกสาร” 

กรณีเปลี่ยนเปน “ตรวจสอบเอกสาร” จะแสดงปุม ความเห็นถึงผูประกอบการ ใหบันทึก

ขอมูลได 

 

เม่ือสถานะเปลี่ยนเปน “ตรวจสอบเอกสาร” เม่ือคลิกท่ีปุม  จะแสดงขอมูลเอกสาร 

และจะสามารถขอเอกสารเพ่ิมเติมได ดังภาพตัวอยาง 
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ทําการคลิก “เลือก” ประเภทเอกสารพรอมระบุเหตุผล จากนั้นคลิกปุม  จะแสดงขอมูล

เอกสารท่ีขอเพ่ิม ดังภาพตัวอยาง 

 

จากนั้นคลิกปุม  เพ่ือบันทึกขอมูลการขอเอกสารเพ่ิมเติม 

• นัดหมายออกตรวจ 

เม่ือคลิกสถานะ เปน “นัดหมายออกตรวจ” ระบบจะแสดงขอความแจงเตือน “ยืนยันบันทึก

ขอมูล? ตองการบันทึกสถานะเปน "นัดหมายออกตรวจ" หรือไม” คลิก บันทึก เพ่ือยืนยัน

เปลี่ยนสถานะ เปน “นัดหมายออกตรวจ” จะแสดงตารางการนัดหมายออกตรวจ ดังภาพ

ตัวอยาง 

 

ระบุวันท่ีนัดออกตรวจ และตรวจสอบครั้งท่ีออกตรวจ จากนั้นคลิกปุม  ระบบ

แสดงขอความแจงเตือน “บันทึกเรียบรอย” เม่ือบันทึกเรียบรอยจะแสดงขอมูลการออกตรวจ 

ดังภาพตัวอยาง 

 

โดยสามารถแนบเอกสารการออกตรวจ ไดท่ีปุม   จะแสดงหนาจอการ

แนบไฟลเอกสารท่ีตองการแนบ ดังภาพตัวอยาง 
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1. คลิก Choose File เพ่ือเลือกไฟลเอกสาร/รูปภาพ จากเครื่องคอมพิวเตอรท่ีใชงาน  

2. คลิก  หากตองการแนบไฟลเอกสาร/รูปภาพ เพ่ิม 

3. คลิกปุม  เพ่ือยืนยันการแนบไฟลเอกสาร  
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จากนั้นทําการประเมินผลการออกตรวจ กรณีเลือก “ตรวจสอบอีกครั้ง” จะแสดงขอความ

แจงเตือน ตองการบันทึกผลเปน "ตรวจอีกครั้ง" หรือไม คลิก บันทึก เพ่ือยืนยันบันทึกผล

ออกตรวจ จะแสดงการนัดออกตรวจอีกครั้ง ดังภาพตัวอยาง 

 
กรณีเลือก “ผาน” จะแสดงขอความแจงเตือน ตองการบันทึกผลเปน "ตรวจอีกครั้ง" หรือไม 

คลิก บันทึก เพ่ือยืนยันบันทึกผลออกตรวจ  

หมายเหตุ  

- เม่ือผานการออกตรวจเรียบรอย จะไมสามารถนัดหมายออกตรวจไดอีก 

- เม่ือเลือกสถานะเปน ผาน จะไมสามารถแนบเอกสารการตรวจได ตองแนบ

เอกสารการตรวจกอนพิจารณาผลการออกตรวจ 
 

• ประชุมคณะกรรมการ 

เม่ือคลิกสถานะ เปน “ประชุมคณะกรรมการ” ระบบจะแสดงขอความแจงเตือน “ยืนยัน

บันทึกขอมูล? ตองการบันทึกสถานะเปน "ประชุมคณะกรรมการ" หรือไม” คลิก บันทึก เพ่ือ

ยืนยันเปลี่ยนสถานะ เปน “ประชุมคณะกรรมการ” 

• อนุมัติใหประกอบกิจการ 

เม่ือคลิกสถานะ เปน “อนุมัติใหประกอบกิจการ” ระบบจะหนาจอขอมูลการชําระ

คาธรรมเนียม ดังภาพตัวอยาง 
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ตรวจสอบขอมูลกิจการ , ขนาดกิจการ และคาธรรมเนียมแบบเอกสาร เม่ือตรวจสอบขอมูล

เรียบรอย กรอกรหัสเพ่ือยืนยันการสรางบิล จากนั้นคลิกปุม   ระบบแสดงขอความแจง

เตือน “บันทึกการชําระคาธรรมเนียมเรียบรอย” พรอมท้ังเปดหนาเว็บแสดง ใบแจงการชําระเงิน 

ดังภาพตัวอยาง 
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ตัวอยางใบแจงการชําระเงินจากกรมบัญชีกลาง 
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• ไมอนุญาตใหประกอบกิจการ 

เม่ือคลิกสถานะ เปน “ไมอนุญาตใหประกอบกิจการ” ระบบจะแสดงขอความแจงเตือน 

“ยืนยันบันทึกขอมูล? ตองการบันทึกสถานะเปน "ไมอนุญาตใหประกอบกิจการ" หรือไม” 

คลิก บันทึก เพ่ือยืนยันเปลี่ยนสถานะ เปน “ไมอนุญาตใหประกอบกิจการ” (ขอมูลท่ีไม

อนุญาตใหประกอบกิจการ จะเปนอยูท่ีเมนูสถานประกอบการท่ีไมผานการอนุมัติ) 

• ยกเลิกคําขอใบอนุญาต 

เม่ือคลิกสถานะ เปน “ยกเลิกคําขอใบอนุญาต” ระบบจะแสดงขอความแจงเตือน “ยืนยัน

บันทึกขอมูล? ตองการบันทึกสถานะเปน "ยกเลิกคําขอใบอนุญาต" หรือไม” คลิก บันทึก 

เพ่ือยืนยันการยกเลิกคําขอใบอนุญาต 

 

  

 



สําหรับเจาหนาท่ี ฯ 

กองสถานประกอบการเพ่ือสุขภาพ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ กระทรวงสาธารณสุข 
 

38 

 

2.3 รายการท่ีรอชําระคาธรรมเนียม 

รายการท่ีรอชําระคาธรรมเนียม โดยเลือกท่ีเมนู ขอมูลสถานประกอบการ >> รายการท่ีรอชําระ

คาธรรมเนียม จะแสดงหนาจอรายการท่ีรอชําระคาธรรมเนียม ดังภาพตัวอยาง 

 

สามารถเลือกคนหาขอมูลจาก   

หรือ เลือกแสดงขอมูล  

จะแสดงขอมูลผูขอข้ึนทะเบียนสถานประกอบการท่ีทําการคนหา 
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 ข้ันตอนการแกไขขอมูลสถานประกอบการและพิมพเอกสารท่ีเกี่ยวของ 

• การแกไขขอมูล คลิกท่ีปุม  จะแสดงหนาจอแกไขขอมูลคําขอใบอนุญาตสถานประกอบการ

เพ่ือสุขภาพ 

• ใบแจงผลพิจารณา คลิกท่ีปุม  จะแสดงหนาจอเอกสารแจงผลการพิจารณาการขอรับ

ใบอนุญาตประกอบกิจการสถานประกอบการเพ่ือสุขภาพ ดังภาพตัวอยาง 
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• ใบแจงชําระเงิน คลิกท่ีปุม  จะแสดงหนาจอเอกสารใบแจงการชําระเงินคาธรรมเนียมขอ

อนุญาตสถานประกอบการเพ่ือสุขภาพ ดังภาพตัวอยาง 
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• ยกเลิกคําขอ คลิกท่ีปุม  ระบบจะแสดงขอความแจงเตือน “ยืนยันการยกเลิก เพ่ือยกเลิก

การชําระเงิน” คลิก บันทึก เพ่ือยืนยันการยกเลิกคําขอ จะแสดงขอมูลยกเลิกคําขอ ดังภาพ

ตัวอยาง 

 

• ใบบันทึกขอความ คลิกท่ีปุม  จะแสดงหนาจอเอกสารบันทึกขอความ ดังภาพตัวอยาง 

 

 



สําหรับเจาหนาท่ี ฯ 

กองสถานประกอบการเพ่ือสุขภาพ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ กระทรวงสาธารณสุข 
 

42 

 

• แบบคําขอชําระ คลิกท่ีปุม  จะแสดงหนาจอเอกสารแบบคําขอชําระคาธรรมเนียม  

(สพส.17) ดังภาพตัวอยาง 
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2.4 ข้ันตอนการรับชําระคาธรรมเนียมสถานประกอบการ 

• รับชําระ คลิกท่ีปุม  จะแสดงหนาจอรายละเอียดคําขอชําระคาธรรมเนียมใหตรวจสอบ

ขอมูล ดังภาพตัวอยาง 

 
ตรวจสอบรายละเอียดคําขอชําระคาธรรมเนียม ทําการระบุขอมูลผูชําระเงิน และเลือกผูลงนาม

จากนั้นคลิกปุม  ระบบจะแสดงขอความยืนยันการรับชําระคาธรรมเนียม “ยืนยันการรับ

ชําระเงิน ตองการบันทึกบันทึกการชําระเงินใชหรือไม” คลิก บันทึก เพ่ือยืนยันการรับชําระ

คาธรรมเนียม เม่ือรับชําระคาธรรมเนียมเรียบรอย ขอมูลสถานประกอบการจะไปแสดงท่ีเมนู

รายการท่ีชําระคาธรรมเนียมเรียบรอย 
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2.5 รายการท่ีชําระคาธรรมเนียมเรียบรอยแลว 

รายการท่ีชําระคาธรรมเนียมเรียบรอยแลว โดยเลือกท่ีเมนู ขอมูลสถานประกอบการ >> รายการท่ี

ชําระคาธรรมเนียมเรียบรอยแลว จะแสดงหนาจอรายการท่ีชําระคาธรรมเนียมเรียบรอยแลว ดังภาพตัวอยาง 

 

สามารถเลือกคนหาขอมูลจาก  

หรือเลือกแสดงขอมูล  

จะแสดงขอมูลผูขอข้ึนทะเบียนสถานประกอบการท่ีทําการคนหา 

 

ข้ันตอนการแกไขขอมูลสถานประกอบการและพิมพเอกสารท่ีเกี่ยวของ 

• การแกไขขอมูล คลิกท่ีปุม  จะแสดงหนาจอแกไขขอมูลคําขอใบอนุญาตสถานประกอบการ

เพ่ือสุขภาพ 
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• ใบเสร็จรับเงิน คลิกท่ีปุม  จะแสดงหนาจอเอกสารใบเสร็จรับเงิน ดังภาพตัวอยาง 
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• หลักฐานการชําระเงิน คลิกท่ีปุม  จะแสดงหนาจอเอกสารหลักฐานการชําระ

คาธรรมเนียม ดังภาพตัวอยาง 

  
  

 



สําหรับเจาหนาท่ี ฯ 

กองสถานประกอบการเพ่ือสุขภาพ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ กระทรวงสาธารณสุข 
 

47 

 

• ใบชําระเงินรายป ปุมพิมพใบชําระเงินรายป จะแสดงก็ตอเม่ือนายแพทยลงนามเอกสารใน

ระบบแลวเทานั้น เม่ือนายแพทยลงนามเอกสารเรียบรอย คลิกท่ีปุม  จะแสดงหนาจอ

เอกสารแจงผลการพิจารณาการขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการสถานประกอบการเพ่ือสุขภาพ 

ดังภาพตัวอยาง 

 
ตัวอยางหลักฐานการชําระคาธรรมเนียมประกอบกิจการรายป 
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2.6 ข้ันตอนการอนุญาตสถานประกอบการท่ีผานการรับรอง 

• ลงนามใบอนุญาต คลิกท่ีปุม  จะแสดงหนาจอลงนามใบอนุญาต ดังภาพตัวอยาง 

 

ทําการตรวจสอบขอมูล และเลือกนายแพทยสําหรับลงนามใบอนุญาต จากนั้นคลิกปุม  

เพ่ือยืนยันการเลือกนายแพทยลงนาม ระบบจะแสดงขอความแจงเตือน “บันทึกสถานะ

เรียบรอย” เม่ือยืนยันการเลือกนายแพทยเรียบรอย ขอมูลสถานประกอบการจะไปแสดงท่ีเมนู

สถานประกอบการท่ีไดรับใบอนุญาตแลว 
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2.7 สถานประกอบการท่ีไดรับอนุญาตแลว 

สถานประกอบการท่ีไดรับอนุญาตแลว โดยเลือกท่ีเมนู ขอมูลสถานประกอบการ >> สถาน

ประกอบการท่ีไดรับอนุญาตแลว จะแสดงหนาจอสถานประกอบการท่ีไดรับอนุญาตแลว ดังภาพตัวอยาง 

 

ข้ันตอนการแกไขขอมูลสถานประกอบการและพิมพเอกสารท่ีเกี่ยวของ 

• การแกไขขอมูล คลิกท่ีปุม  จะแสดงหนาจอแกไขขอมูลคําขอใบอนุญาตสถานประกอบการ

เพ่ือสุขภาพ  

*** สถานประกอบการท่ีไดรับอนุญาตแลว หากมีการแกไขเปลี่ยนแปลงขอมูล จะตอง

ดําเนินการพิมพใบอนุญาตใบใหม *** 
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• หลักฐานใบชําระเงิน คลิกท่ีปุม  จะแสดงหนาจอเอกสารหลักฐานการชําระคาธรรมเนียม 

ดังภาพตัวอยาง 

 
 

ข้ันตอนการยกเลิกกิจการและใบอนุญาตส้ินอายุ 

• ยกเลิกกิจการ คลิกท่ีปุม   ระบบจะแสดงขอความแจงเตือนยืนยันการยกเลิกกิจการ 

“ยืนยันการยกเลิก เพ่ือยกเลิกกิจการ” คลิก บันทึก เพ่ือยืนยันการยกเลิกกิจการ 

• ใบอนุญาตส้ินอายุ คลิกท่ีปุม  ระบบจะแสดงขอความแจงเตือนยืนยันการบันทึกขอมูล “คุณ

ตองการบันทึกใบอนุญาตสิ้นอายุ ใชหรือไม” คลิก บันทึก เพ่ือยืนยันการเลือกใบอนุญาตสิ้นอาย ุ
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ข้ันตอนพิมพใบอนุญาตสถานประกอบการ 

เม่ือนายแพทยลงนามในใบอนุญาตเรียบรอย จะแสดงปุม พิมพ ใหสามารถพิมพใบอนุญาต

ประกอบกิจการสถานประกอบการเพ่ือสุขภาพได หากนายแพทยยังไมลงนามจะแสดงขอความ รอลงนาม 

พิมพใบอนุญาตโดยคลิกท่ีปุม  จะแสดงหนาจอเอกสารหลักฐานการชําระคาธรรมเนียม ดังภาพ

ตัวอยาง 

 
ตัวอยางใบอนุญาตประกอบการกิจการสถานประกอบการเพ่ือสุขภาพ 
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2.8 สถานประกอบการท่ีไมผานการอนุมัติ 

เมนูสถานประกอบการท่ีไมผานการอนุมัติ จะแสดงขอมูลสถานประกอบการท่ียื่นคําขอใบอนุญาต

สถานประกอบการเพ่ือสุขภาพ และเจาหนาท่ีไดพิจารณาคําขอ เปน “ไมอนุมัติใหประกอบกิจการ” โดยเลือก

ท่ีเมนู ขอมูลสถานประกอบการ >> สถานประกอบการท่ีไมผานการอนุมัติ จะแสดงขอมูลสถานประกอบการ

ท่ีไมผานการอนุมัติ ดังภาพตัวอยาง 

 

สามารถเลือกคนหาขอมูลจาก   

หรือเลือกแสดงขอมูล  

จะแสดงขอมูลสถานประกอบการท่ีทําการคนหา 

เจาหนาท่ีสามารถดําเนินการแกไขขอมูลไดท่ีปุม  จะแสดงหนาจอ แกไขคําขอใบอนุญาตสถาน

ประกอบการเพ่ือสุขภาพ เม่ือดําเนินการแกไขขอมูลเรียบรอย เม่ือคลิกปุม บันทึก ขอมูลคําขอจะกลับไปท่ีเมนู

รอการข้ึนทะเบยีน (สถานะ = รอรับเรื่อง) เพ่ือใหเจาหนาท่ีสามารถพิจารณาคําขอใหมไดอีกครั้ง 
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3. ขอตออายุ/โอนกิจการสถานประกอบการ 

ขอตออายุ/โอนกิจการสถานประกอบการ โดยเลือกท่ีเมนู ขอมูลสถานประกอบการ >> ขอตออายุ/

โอนกิจการ จะแสดงหนาจอตออายุใบอนุญาตสถานประกอบการเพ่ือสุขภาพ ดังภาพตัวอยาง 
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ทําการเลือกประเภทการขอตออายุ (ชําระคาธรรมเนียมรายป , คําขอตออายุราย 5 ป หรือ โอนกิจการ)  

และระบุเลขท่ีใบอนุญาตลาสุด จากนั้นคลิกปุม    ระบบจะดึงขอมูลของสถานประกอบการท่ีไดรับ

ใบอนุญาตแลวมาแสดงใหอัตโนมัต ิ

• ชําระคาธรรมเนียมรายป จะไมสามารถแกไขขอมูลได จะแกไขไดเฉพาะ “พ้ืนท่ีท่ีใหบริการ” 

• คําขอตออายุ 5 ป จะสามารถแกไขขอมูลไดท้ังหมด 

• โอนกิจการ จะไมสามารถแกไขขอมูลได จะแกไขไดเฉพาะ “พ้ืนท่ีท่ีใหบริการ” และจะตอง

กรอกขอมูลการโอนกิจการ 

กรณีตออายุและมีการโอนกิจการดวยใหคลิกเลือก ขอมูลการโอนกิจการ เปน “มี” จะแสดงหนาจอ 

ดังภาพตัวอยาง 

 

เม่ือตรวจสอบ/แกไขขอมูลเรียบรอย จากนั้นคลิกปุม  เพ่ือยืนยันการขอตออายุ/โอนกิจการ 

• ชําระคาธรรมเนียมรายป จะแสดงขอมูลขอตอชําระคาธรรมเนียมรายป ท่ี เมนูชําระ

คาธรรมเนียมรายป 

• คําขอตออายุ 5 ป และโอนกิจการ จะแสดงขอมูลการขอตออายุ/โอนการกิจท่ีเมนูรายชื่อ

รายการข้ึนทะเบียน เพ่ือพิจารณาคําขอและเอกสารใหม 
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4. ชําระคาธรรมเนียมรายป 

ชําระคาธรรมเนียมรายป โดยเลือกท่ีเมนู ขอมูลสถานประกอบการ >> ชําระคาธรรมเนียมรายป  

จะแสดงหนาจอชําระคาธรรมเนียมรายป ดังภาพตัวอยาง 

 

สามารถเลือกคนหาขอมูลจาก  

หรือ เลือกแสดงขอมูล  จะแสดงขอมูลสถานประกอบการท่ีทําการคนหา 

• ย่ืนเรื่องชําระ 

แสดงขอมูลสถานประกอบการท่ียื่นเรื่องชําระคาธรรมเนียมรายป ดังภาพตัวอยาง 
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ทําการ เลือกป ชําระคาธรรมเนียม จากนั้นคลิกปุม  จะแสดงหนาจอขอมูลการชําระ

คาธรรมเนียม ดังภาพตัวอยาง 

 
ตรวจสอบขอมูลกิจการ , ขนาดกิจการ และคาธรรมเนียมแบบเอกสาร เม่ือตรวจสอบขอมูลเรียบรอย 

กรอกรหัสเพ่ือยืนยันการสรางบิล จากนั้นคลิกปุม  ระบบแสดงขอความแจงเตือน “บันทึกการ

ชําระคาธรรมเนียมเรยีบรอย” พรอมท้ังเปดหนาเว็บแสดง ใบแจงการชําระเงิน ดังภาพตัวอยาง 
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ตัวอยางใบแจงการชําระเงินจากกรมบัญชีกลาง 
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• รอการรับชําระ 

เม่ือบันทึกขอมูลการชําระคาธรรมเนียมเรียบรอย จะแสดงขอมูลสถานประกอบการท่ี “รอการรับ

ชําระ” ดังภาพตัวอยาง 

 

• พิมพใบแจงการชําระเงิน คลิกท่ีปุม  จะแสดงหนาจอใบแจงการชําระเงินคาธรรม

เนียมขออนุญาตสถานประกอบการเพ่ือสุขภาพ 

• พิมพใบแจงการชําระเงิน คลิกท่ีปุม  จะแสดงหนาจอใบแจงใหชําระคาธรรมเนียม

การประกอบกิจการสถานประกอบการเพ่ือสุขภาพรายป 

• พิมพแบบคําขอชําระคาธรรมเนียม คลิกท่ีปุม  จะแสดงหนาจอแบบคําขอชําระคา

ธรรมเนียม (สพส.17) 

• รับชําระคาธรรมเนียมรายป คลิกท่ีปุม   จะแสดงหนาจอรายละเอียดคําขอชําระ

คาธรรมเนียมใหตรวจสอบขอมูล ดังภาพตัวอยาง 
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ตรวจสอบรายละเอียดคําขอชําระคาธรรมเนียม ทําการระบุขอมูลผูชําระเงิน และเลือกผูลง

นามจากนั้นคลิกปุม  ระบบจะแสดงขอความยืนยันการรับชําระคาธรรมเนียม 

“ยืนยันการรับชําระเงิน ตองการบันทึกบันทึกการชําระเงินใชหรือไม” คลิก บันทึก เพ่ือ

ยืนยันการรับชําระคาธรรมเนียม เม่ือรับชําระคาธรรมเนียมเรียบรอย ขอมูลสถาน

ประกอบการจะไปแสดงท่ีแท็บ “ชําระเรียบรอย” 
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• ชําระเรียบรอย 

เม่ือยืนยันการชําระคาธรรมเนียมเรียบรอย จะแสดงขอมูลสถานประกอบการท่ี “ชําระเรียบรอย” 

ดังภาพตัวอยาง 

 

• หลักฐานใบชําระเงิน คลิกท่ีปุม  จะแสดงหนาจอหลักฐานการชําระคาธรรมเนียม 

• หลักฐานการชําระเงินรายป คลิกท่ีปุม  จะแสดงหนาจอหลักฐานการชําระคาธรรม

เนียมการประกอบกิจการรายป 
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5. ระบบออกรายงาน 

ระบบออกรายงานโดยเลือกท่ีเมนู ระบบออกรายงาน จะแสดงหนาจอระบบออกรายงาน ดังภาพตัวอยาง 

 

1. ผูใหบริการ 

สามารถเลือกคนหาขอมูลจาก   

ห รื อ เ ลื อ ก ค น ห า จ า ก    

จากนั้นพิมพคําท่ีตองการคนหา และคลิกปุม   จะแสดงขอมูลท่ีทําการคนหา 
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ตัวอยางการคนหารายงานของผูใหบริการท่ีมสีถานะเปนรอการข้ึนทะเบียน 

  

สามารถออกรายงานไดในรปูแบบ Excel โดยคลิกท่ีปุม   เพ่ือสงออกรายงาน Excel 
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2. สถานประกอบการ 

สามารถเลือกคนหาขอมูลจาก  และ 

เลือกคนหาจาก  จะแสดงขอมูลท่ีทํา

การคนหา 

 
ตัวอยางการคนหารายงานของสถานประกอบการท่ีมีสถานะเปนไดรับใบอนุญาต 

 

สามารถออกรายงานไดในรปูแบบ Excel โดยคลิกท่ีปุม   เพ่ือสงออกรายงาน Excel 
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